VOLUNTEER GUIDELINES

Making a quality Head Start/ Early Head Start Program requires Staff and Volunteers to work
together, sharing their talents, knowledge and energy so that the children can receive the
greatest benefit.

Policy and Procedures

1.

5.
6.

Volunteer who will volunteer in the program for (6) hours or more per week, will require a
criminal background check in addition to a TB Screening and attend volunteer training within 30
days.

Ensure that all volunteers are familiarized with the classroom policies and procedures in the
room.

All volunteers should be familiarized with the fire, natural disaster and shelter in place policies
and procedures.

Inform the volunteers about child safety requirements and what to do in case of an injury to the
child. Make sure they know where the first-aid kit is located.

Encourage volunteers to be part of the policy council and parent meetings.

Per NMSU all volunteers must be fully vaccinated.

Head Start programs are strongly reminded that staff, consultants, and volunteers are
prohibited from engaging in corporal punishment, emotional or physical abuse, or humiliation
of children at any time (45 CFR 1304.52(i)(1)(iv)). Head Start children should feel safe in the
program setting at all times. Disciplinary action towards children cannot involve isolation, the
use of food as punishment or reward, or the denial of basic needs (45 CFR 1304.52(i)(1)(iv)).

Remember that Parent Volunteers are a very important part of our program. A well informed, trained
volunteer is an asset to our program.
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Guia Para Voluntarios

Para tener un programa Head Start/Early Head Start de calidad requiere que el personal y los
voluntaries trabajen juntos, compartiendo sus talentos, conocimientos y engergia para que los
nifios puedan recibir el mayor beneficio.

Poliza y Procedimentos

1. Personas que sean voluntaries en el programa duranate (6) horas o mas por semana,
require una verificaciéon de antecedents penales ademas de una prueba de de
tuberculosis y asistira a | capacitacién para voluntrios dentro de los 30 dias.

2. Los voluntaries se familizarian con las polizas y los procedimentos del salén.

3. Todos los voluntaries deben estar familiarizados con las polizas y procediments
contra incencios, desastres naturales y refuio en el lugar.

4. Los voluntaries deben informarse sobre los requisites des seguridad para nifios y qué
hacer en caso de que un nifio(a) se lastime. Deben asegurarse de que sepan dénde
se encuentra el botiquin de primeros auxilios.

5. NMSU require que todas las personas que participen en el programa esten
completamente vacunados.

Se recuerda fuertemente a los programs de Head Start que el personal, los consultores y los
voluntarios tienen prohibido participar en castigos corporales, abuso emocional o fisico o
humillacién de nifios en cualquier momento (45 CFR 1304.52(i)(1)(iv). Los nifios de Head Start
deben sentirse seguros en el entorno del programa en todo momento. La accién disciplinaria
hacia los nifios no puede implicar el aislamiento, el uso de alimentos como castigo o
recompensa, o la negacion de las necesidades basicas (45 CFR 1304.52(i)(1)(iv)).

Recuerde que los padres’ voluntaries son una parte muy importante de nuestro programa. Un
voluntario bien informado y capacitado es una ventaja para nuestro programa.
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